
لائحة صلاحيات المشرف المالي 

لجمعية عالم غراس 



مهام المشرف المالي  

مـتابـعة تـنظيم الإدارات ذات الـعلاقـة بـه، والـعمل عـلى تحـديـث أسـالـيب الـعمل وإجـراءاتـه، بـما يـكفل إنـجاز الـمعامـلات الـمالـية بـسهولـة، فـي إطـار مـا •

تقضي به الأنظمة واللوائح 

اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف يعرض أموال الجمعية للخطر. •

الموافقة على مناقلة العهد بين الأفراد والإدارات والأقسام بعد اعتماد المدير التنفيذي، متى كان هناك حاجة لذلك. •

الـتوقـيع مـع الـمختصين عـلى كـافـة الـسجلات الـمالـية وكـذلـك سـندات الـصرف سـواء مـن صـندوق الجـمعية او شـيكات تـصرف مـن الـبنك الـذي تـتعامـل •

معه 

تـلقي تـقريـر مـراقـب الـحسابـات ربـع الـسنوي وإحـالـته إلـى جـهة الاخـتصاص لـلرد عـلى الـملحوظـات وتـصحيح الأخـطاء – إن وجـدت – ورفـع الأمـر إلـى مجـلس •

الإدارة بالنسبة للمخالفات الظاهرة. 

مـتابـعة تـأمـين احـتياجـات الجـمعية، مـن الـمواد والاجهـزة بـالـحصول عـلى أفـضل الـعروض، مـن نـاحـية الـجودة والـسعر وسـرعـة الـتوريـد والـصيانـة عـن طـريـق •

إدارة المشتريات. 

رفع توصياته لمجلس الإدارة لتأجير أوقاف الجمعية وتجديد عقودها أو فسخها بعد توصية المدير التنفيذي. •

اعتماد صرف السلف المستديمة أو المؤقتة مع تحديد البنود التي تصرف عليها. •

الإشراف على موارد الجمعية ومصروفاتها واستخراج الإيصالات عن جميع العمليات واستلامها. •

الإشراف على إيداع أموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها. •

الإشراف على قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعا في السجلات الخاصة بها •

تـكليف مـن يـقوم بجـرد السـلف وصـناديـق الجـمعية فـي مـواعـيد غـير مـعينه ورفـع تـقريـر لمجـلس الإدارة فـي حـالـة العجـز وتـوقـيع الـغرامـات فـي حـالـة •

الإهمال أو التفريط وفقاً للأنظمة. 

إعداد تقرير سنوي عن الشؤون المالية ورفعه لمجلس الإدارة. •

المشاركة في إعداد الموازنة التقديرية السنوية للجمعية. •

إعتماد مجلس الادارة  

اعتمد مجلس الادارة لائحة المشتريات في دورته الثالثه المنعقد بتاريخ ٣ ربيع الآخر ١٤٤٥ الموافق ١٨ اكتوبر ٢٠٢٣


